GMINA S1ARA KORNICA
Stara Kornica 191, 08-205 Komica
NIP 49852560 T2 P9 237724

Stara Kornica, dnia 15.12.2017

ZAPYTANIE CENOWE

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2017 r., poz. 1579 z pézn. zm.)
Zamowienie ponizej 30 000 euro

Gmina Stara Kornica, przyjmuje oferty cenowe na:

Dostawe materialéw biurowych oraz materialow eksploatacyjnych do
drukarek i kserokopiarek w 2018 r.

1. Zamawiajacy:

Gmina Stara Kornica
Kornica 191
08-205 Kornica

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

Dostawa materiatow biurowych oraz materialow eksploatacyjnych do drukarek
1 kserokopiarek do budynku Urzgdu Gminy Stara Kornica w roku 2018 - zgodnie
z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zapytania.

Zapytanie zostalo zamieszczone na stronie internetowe] www kornica.org oraz na
www kornica.biuletyn. net

3. Istotne warunki zamowienia:

e Artykuly biurowe dostarczane beda zgodnie z zamowieniami czastkowymi ztozonymi
przez Zamawiajacego na koszt Wykonawcy, wedtug cen jednostkowych okreslajgcych
w ofercie Wykonawcy (dotyczy produktow zawartych w ofercie) w terminie do 3 dni
od przyjecia zamdowienia.

e Artykuly, o ktorych mowa w ofercie, powinny posiada¢ najwyzsza jakos¢, sprawnosc¢
oraz wydajnosc.

e Gmina Stara Kornica zastrzega sobie prawo do zmiany w ilosciach i rodzajach
zamowionych artykutéw biurowych asortymentu okreslonego w zataczniku nr 1, ktory
stanowi orientacyjne zestawienie zamawianych artykutow.



Gmina zaznacza, iz Wykonawca moze ulec zmianie w przypadku naruszenia zasad
okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Rozliczenie transakcji nastepowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w
ciggu 14 dni od dnia otrzymania prawidtowo wystawionej faktury przez Wykonawce.
Zamawiajacy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslanym przez
Zamawiajacego, a takze bez podania przyczyny.

. Termin wykonania zaméwienia:
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2018 r.
. Opis sposobu przygotowania oferty:

Przedstawiona cena powinna zawiera¢ ceng netto plus podatek VAT dostawy artykutow
biurowych do budynku Urzedu Gminy w Starej Kornicy.

Kryterium oceny ofert bedzie cena brutto.

Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zamdwienia, w tym rowniez dostawe i wniesienie zgodnie z zapisami w
umowie.

Skladanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529 oraz z 2015
r. poz. 1830), osobiscie lub za posSrednictwem postanca.

Oferte nalezy zlozy¢é w zamknietym nieprzejrzystym opakowaniu/kopercie i
zaadresowac na nastepujacy adres:

Gmina Stara Kornica

Stara Kornica 191

08-205 Kornica

Oferta w postgpowaniu na zadanie: ,,Dostawa materialow biurowych oraz
materialow eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek w 2018 r.”

Oferty nalezy sktada¢ w Urzedzie Gminy w Starej Kornicy, pok. nr 5 w terminie do dnia
28 grudnia 2017 r. do godz. 10",

Oferte zlozong po terminie sktadania ofert Zamawiajacy zwroci bez otwierania po
uplywie terminu sktadania ofert.

UWAGA - za termin zlozenia oferty przyjmuje si¢ date i godzine wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie date i godzine jej wystania przez Wykonawce (np. przesytka
pocztowa lub kurierska).

Oferty zostang otwarte: 28 grudmia 2017 roku o godzinie 13:00 w siedzibie
Zamawiajacego, Urzagd Gminy Stara Kornica, Stara Kornica 191, 08-205 Kornica, pokdj
nrS.



e W przypadku nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajacy przesle na
jego pisemny wniosek, informacj¢ zawierajaca nazwy i adresy Wykonawcow, ktérych
oferty zostaty otwarte oraz ich ceny.

6. Opis sposobu obliczania ceny:

e Wartos¢ ta bedzie obejmowac wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac bedzie wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutlu nalezytej i
zgodnej z przepisami realizacji przedmiotu zamowienia.

e Ofert¢ na zrealizowanie niniejszego zaméwienia nalezy zlozy¢ na formularzu
stanowigcym Zatacznik Nr 1 do niniejszego zapytania.

e Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:

Najnizsza cena - 100 %
Oferta najtansza sposrod ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktow. Pozostale

proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
cena najnizsza

x 100

punktacja badanej oferty =

cena badanej oferty

e Porownywana ceng bedzie cena taczna za wszystkie artykuty.

e Informuje, ze zaproponowane ceny beda porownywane z innymi ofertami. Z oferentem,
ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa zgodnie z
projektem stanowigcym zatacznik do zapytania.

e W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

e Zamawiajacy odrzuci oferte jezeli:

- jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

- zostanie ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu,
- zostanie zlozona po terminie sktadania ofert,

- Wykonawca nie przedtozy wymaganych dokumentow.

e Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w
przypadku, gdy Oferent, ktorego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, odmowit
podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z takim Oferentem stalo sie
niemozliwe z innych przyczyn.

e W postgpowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub drogg
elektroniczng.

e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia procedury udzielenia
zamowienia, bez wyboru Wykonawcy .

7. O wykonanie zaméwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

e Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.



e Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamOwienia.

e Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym

i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

e Nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia.

nie s3 powigzani kapitatowo i osobowo z Zamawiajgcym.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkow stawianych Wykonawcy, nalezy zlozy¢
o$wiadczenie wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy oceni spelnienie warunku na zasadzie spetnia/nie speinia.

8. Wykaz dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy
e Wpypelniony i podpisany formularz ofertowy — Zatacznik Nr 1
e Zaakceptowany projekt umowy — Zatacznik Nr 2
e Oswiadczenie wykonawcy — Zatacznik Nr 3

9. Zalaczniki

Zalacznik Nr 1 - Formularz cenowy
Zalacznik Nr 2 — Projekt umowy
Zalacznik Nr 3 — O$wiadczenie wykonawcy
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